
ขั้นตอนการยืม-คืนพัสดุ 
สถาบันวิจัยและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

เริ่มต้น 

กรอกข้อมูลวัสดุ-ครุภัณฑ์ 
ที่ต้องการยืมใน “ใบยมืพัสดุ” 

ตรวจสอบ
ข้อมูลการยืม 

กรณี 

จบการท างาน 

ส่งมอบพัสดุที่ยืม 

ส่งคืนพัสดุที่ยืม 

ตรวจสอบ
พัสดุที่ส่งคืน 

ลงนามคืนพัสดุใน 
ใบยืมพัสดุ/ทะเบียนยืมพัสดุ 

แก้ไข/ซ่อมแซม ชดใช้ 

ข้อมูลไม่ครบถ้วน 

ข้อมูลครบถ้วน 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน 

ช ารุด สูญหาย 

2 นาที 

2 นาที 

3 นาที 


